Ogtoszenie o naborze nr 10/2024
na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy, ul. Toruriska 174a

opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej ZDMiKP w dniu 22 maja 2023 roku
(www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(t.j. Dz.U. 2 2022 r., poz. 530)

Dyrektor ZDMIKP
ogtasza nabodr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

ds. zamoéwien publicznych w Wydziale Zamodwien Publicznych

w petnym wymiarze czasu pracy

I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

1) przygotowywanie uméw zgodnie z przepisami regulaminu udzielania zamoéwien odrebnych
i Prawa zaméwien publicznych.

2) sporzadzanie umdéw dotyczacych zaméwien publicznych do ktérych udzielenia nie stosuje
sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku prawo zaméwien publicznych zgodnie
z Regulaminem udzielania zaméwien odrebnych.

3) sporzadzanie aneksow do umow zawartych w wyniku udzielenia zaméwienia.

4) kontrola wnoszonych zabezpieczen nalezytego wykonania umow.

5) przekazanie kopii zawartych umoéw i anekséw wymienionych wyzej do Zamoéwien Publicznych
i merytorycznie odpowiedzialnego za przedmiot zamédwienia celem jej realizacji,

6) prowadzenie rejestru zawartych umow,

7) prowadzenie statystyki zamowien,

8) sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych,

9) udziat w pracach komisji przetargowej zwanej dalej Komisjg, na podstawie powotania do
sktadu Komisji przez Dyrektora ZDMIKP i petnienie okreslonych funkcji powierzonych
Decyzja Dyrektora,

10)wspdtpraca przy wykonywaniu zadan Wydzialu Zaméwienn Publicznych z wydziatami
merytorycznymi i Zespotem Prawnym w sprawach wymagajacych opinii prawnej,
konsultacji, reprezentacji procesowe;j.

Il. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

a/ niezbedne:

— wyksztatcenie: wyisze
— znajomos¢ przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych oraz
aktéw wykonawczych do uPzp
— predyspozycje osobowosciowe:
> umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjag czasu, bardzo dobre umiejetnosci
interpersonalne i organizacyjne, odpornos¢ na stres,



a takze mie¢ petng zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z pefni praw publicznych,
nie byé skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia.

b/ dodatkowe:
— doéwiadczenie na stanowisku zwigzanym ze sporzadzeniem umow lub obstuga postepowan
o udzielenie zamodwienia publicznego
— ukoriczone studia podyplomowe lub kursy z zakresu Prawa zamoéwien publicznych.
— umiejetno$é obstugi komputera i znajomos¢ oprogramowania biurowego Ms Office,
— znajomosc przepisow:
> Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

> Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
» Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
> Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych
I1l. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

— usytuowanie stanowiska pracy: przy ul. Torunskiej 174a, budynek wielopigtrowy, schody,
winda,
— obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesiqcu kwietniu 2024 roku, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Parnstwa pisemne zgloszenia zawierajace:

— list motywacyjny,

— zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

— kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wediug wzoru ze strony internetowej:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl (zaktadka pliki do pobrania),

— oS$wiadczenie kandydata - wedtug wzoru ze strony internetowe;j:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl (zaktadka pliki do pobrania),

— kserokopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

— kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnoéciach, ukoriczonych szkoleniach, studiach podyplomowych itp.

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych jest obowigzany do ztozenia kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

V. Wymagane dokumenty mozna sktadaé:

— osobiscie:
w Kancelarii Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a,
pokéj nr 20

— przestaé pocztg na adres:
Zarzad Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej, 85-844 Bydgoszcz, ul. Toruriska 174a

w terminie do 05.06.2024 roku
w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. zaméwier
publicznych - ogloszenie Nr 10/2024”



VI. Inne informacje:

o zakwalifikowaniu do |l etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni droga e-mail lub

telefonicznie,

— dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

— oferty, ktére wptyna do ZDMIKP po okreslonym terminie lub beda niekompletne, nie beda
rozpatrywane,

— o0 zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w Kancelarii ZDMiKP lub data
stempla pocztowego,

-z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o pracg na czas

okres$lony, a w przypadku braku zastrzezen zostanie zawarta kolejna umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na:
- stronie internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl
- tablicy informacyjnej ZDMIiKP w Bydgoszczy ul. Toruriska 174a.
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